
雲端ERP B2 線上課程
進銷存/帳款快速上線

主題 :
進銷存單據輕鬆打part1
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六. 盤點流程
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一、進銷存及帳款開帳/庫存開帳
期初庫存開帳 (ex：102/01/01開始使用系統)
將公司截止101/12/31的存貨數量、成本盤點出來，建立調整單開帳
輸入重點：日期：輸入101/12/31

調整類別：取001(期初開帳)
單位： 系統取商品資料建立庫存單位，無法使用其他換算單位
單位成本：此套帳本國幣別為「台幣」，需輸入台幣單位成本



一、進銷存及帳款開帳

庫存開帳問題QA

是否要開帳完才可以建立日常異動單據?
若暫時無法完成開帳，請先盤出開帳的庫存量及成本，並儘
快完成開帳，完成開帳後請將【進銷存參數設定/庫存量不
足-設定不准出貨】，待開帳完成後相關報表數據才會準確。

若開帳資料很多，只能一個人建立調整單嗎?
若商品很多且同時存在多倉別，可由數位員工同時建立調整
單，依倉庫分單來建立調整單。日期務必設定開帳日期，調
整類別設為期初開帳。



一、進銷存及帳款開帳：應收帳款開帳
帳款餘額開帳導入
應收帳款－截至開帳時間點未收的應收帳款(含稅額)，做原幣及本幣的開帳

若帳款幣別為USD
應收金額、預收金額需輸入為外幣金額
本幣應收、本幣預收，需自行換算本幣金額呈現

101/12/31



一、進銷存及帳款開帳：應付帳款開帳
帳款餘額開帳導入
應付帳款－截至開帳時間點未收的應付帳款(含稅額)，做原幣及本幣的開帳

若帳款幣別為USD
應付金額、預付金額需輸入外幣金額
本幣應付、本幣預付，需自行換算本幣金額呈現

101/12/31
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二、期初開帳報表檢視：庫存開帳

資料日期：開帳101/12/31，日期請下101/12/31才可檢視開帳資料是否正確。
數量依據：庫存數量、實際在庫量(庫存數量—借出量)

倉庫性質：請依開帳時登打的倉庫，其所屬的倉庫性質勾選

101/12/31



二、期初開帳報表檢視：庫存開帳

101/12/31



二、期初開帳報表檢視：應收帳款開帳

單據日期：開帳101/12/31，日期101/12/31起訖才可檢視開帳資料是否正確。
收款截止日期：判斷收款沖帳認列時點。

101/12/31

101/12/31

101/12/31



二、期初開帳報表檢視：應收帳款開帳

101/12/31~101/12/31



二、期初開帳報表檢視：應付帳款開帳

單據日期：開帳101/12/31，日期下101/12/31起訖才可檢視開帳資料是否正確。
付款截止日期：判斷付款沖帳認列時點。

101/12/31

101/12/31

101/12/31



二、期初開帳報表檢視：應付帳款開帳

101/12/31~101/12/31
101/12/31
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三、取價原則：進價取價順序

建立採購單、進貨單…等進項單據時，單價的取價的順序

商品資料建立的
『標準進價』

商品資料建立的
『最近進價』

廠商特惠價格建立作
業的『單價』

單
價
抓
取
順
序

無進貨記錄



三、取價原則：售價取價順序

建立訂單、銷貨單等銷項單據時，定價與單價的取價順序

客戶資料建立的
『客戶適用價格』

※考慮客戶資料建立的折數
單價=適用價格*折數

客戶特惠價格建立作業
的『單價』

※不考慮客戶資料建立的折數

單
價
抓
取
順
序

商品資料建立的
『零售價』

客戶資料建立作業
的『適用價格』

定
價
抓
取
順
序 【適用價格來源】為商品資料建立作

業：零售價、定價一、二、三、四
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四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
採購單(基本資料頁籤)



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
採購單(訂金頁籤)



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
進貨單(基本資料頁籤)

預付款日：預結帳日+付款日設定算出

票期到期日：付款單日期+票期設定算出

預結帳日：單據日期+結帳方式設定算出

廠
商
資
料
建
立
/
交
易
資
料



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
進貨單(取單)



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
進貨單(發票/現銷頁籤)

倉庫資料建立



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
其他應付帳款(基本資料)



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
其他應付帳款(現付頁籤)         



四、日常異動單據建立(採購進貨付款)
付款單
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五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
訂單(基本資料頁籤)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
訂單(訂金頁籤)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
銷貨單(基本資料頁籤)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
銷貨單(發票/現銷)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
其他應收帳款(基本資料頁籤)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
其他應收帳款(現收頁籤)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
收款單



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
應收帳款對帳單



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
應收帳款對帳單



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
應收帳款統計表(客戶別)



五、日常異動單據建立(訂單銷貨收款)
應收帳款統計表(客戶別)
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五、盤點流程
盤點的定義：
隨時間，實際庫存量與會計帳面的存量可能會不一致，此狀況有可能是人為（遭
竊）、或不可抗力（水火災）的因素，而使得存貨數量發生減少或增加。所以便需
透過盤點作業，記錄盤點時實際的存量，以便與會計帳面存量相勾稽。
盤點的目的：
1.確認公司資產真實性，調節實物數量與帳載數之差異(調整帳面數量)，使料帳相符。
2.透過確認存貨狀況與盤盈虧數字的計算，來評估存貨管理績效，強化管理制度。
3.發覺公司營運問題，進一步強化物流及行銷管理，降低呆滯料和過期商品的損失。
4.確認存貨狀況及數量，對外可正確計算公司損益，提升財務報告品質，對內則能
提高公司績效評估資料的適切性，增加績效評估回饋的價值。
盤點時機：每月、每季、每年清點倉庫的數量

盤點的步驟：
1.產生盤點清冊。
2.倉庫實際盤點。
3.初盤、複盤若量之差異過大，可再度複盤。
4.確認帳面和實盤間之誤差量乘上當月月加權平均單位成本，算出盤盈損的金額。
5.切立相對應之會計科目金額。



五、盤點流程：盤點精靈-開始



五、盤點流程：盤點精靈-產生盤點單



五、盤點流程：盤點精靈-列印盤點清冊



五、盤點流程：盤點清冊印出至倉庫盤點

倉
庫
盤
出
數
量
登
記
於
此
處

盤點重點：
建議盤點當日，儘可能不要異動系統帳上及倉庫庫存若迫切需建立進出貨
異動單據，則異動單據日期請輸入盤點後一日。



五、盤點流程：可開啟盤點精靈
將倉庫盤出量輸入至系統內



五、盤點流程：輸入實盤數量-選取盤點單號



五、盤點流程：輸入實盤數量及轉單四部曲

1.

2.

重計：
以盤點單日期重新計
算系統實際在庫量

日期：
若盤點單日期和實際盤點日期
不同，請修正



賦予使用時機：(視情況使用)

多數品號的倉庫盤點量和帳上實際在庫
量一致，可使用【賦予】功能，讓【實
際在庫量】回寫至【實盤數量】，減少
逐筆輸入實盤數量的時間，賦予後需檢
視修改少數品號實盤數量。

五、盤點流程：輸入實盤數量及轉單四部曲



五、盤點流程：輸入實盤數量及轉單四部曲

3.

實盤數量輸入：
將倉庫盤出各品號數量，輸入
至實盤數量欄位內



五、盤點流程：輸入實盤數量及轉單四部曲

4.
轉單：
將【差異數量】產生至調
整單內，來讓系統數量異
動為倉庫盤點量

轉
單
產
生
調
整
單



Q   A
1.銷貨時，收到客戶貨款，則帳款該如何處理
現銷--可做銷貨現銷直接沖銷帳款(系統直接產生收款單)
賖銷--月結客戶，待後續收款時在建立收款單來沖帳
(帳款沖帳處理也可套用在其他異動單據上：進貨單(付款單)、其他應收、其他應付(付款單).等)

2. 已建立開帳資料(101/12/31)，異動單據可以建在101/12/31之前嗎?
不建議。異動單據請建在101/12/31之後

3.輸入實盤數量及轉單四部曲?
找到要輸入實盤數量的盤點單
1.確認日期(若盤點單日期，和後來盤點日期不同，請先修改日期)
2.重計 (重新計算，盤點單日期的實際在庫量)  
3.輸入實盤數量(產生差異量)   
4.轉單(將差異數量產生至調整單來影響庫存，讓帳上數量=倉庫庫存)

4.盤點當日，若有進.銷貨異動單據是否可在新增或修改盤點當天的異動單據?
建議異動單據請建立於盤點日+1日，貨物的領取也在盤點隔天在領取，以避
免系統帳上、倉庫數量時間認定不同，造成庫存的異常。



學習B2管道

1、雲端ERP B2網頁/探索B2/線上教學
網址http://b2.digiwin.biz/elearning/elearning.html

2、電子書 (按 F1 即可帶出)
在B2系統內，開啟作業畫面後，按F1即可帶出此作業的

電子書教學。



雲端ERPB2/首頁 / 紅利辦法
網址：http://b2.digiwin.biz/bonus/bonus_rule.html

賺點數 VS 扣點數方式
(詳細內容以紅利條款為主)

http://b2.digiwin.biz/bonus/bonus_rule.html
http://b2.digiwin.biz/index.aspx


填寫問卷
https://docs.google.com/forms/d/1lZPBzzxfPfa5OgQPR2wKrsEnu_r4SgM_DP-UKEFN2aI/viewform

提問時間… 填寫問卷

http://goo.gl/MGLyV
https://docs.google.com/forms/d/1lZPBzzxfPfa5OgQPR2wKrsEnu_r4SgM_DP-UKEFN2aI/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1lZPBzzxfPfa5OgQPR2wKrsEnu_r4SgM_DP-UKEFN2aI/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1lZPBzzxfPfa5OgQPR2wKrsEnu_r4SgM_DP-UKEFN2aI/viewform
https://docs.google.com/forms/d/1lZPBzzxfPfa5OgQPR2wKrsEnu_r4SgM_DP-UKEFN2aI/viewform
http://goo.gl/MGLyV

